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PREFACE 
POLICY AND PROCEDURAL RESPONSIBILITIES 
As part of the Lucas County Engineer’s CAD Standard Procedures, the Lucas County Engineer’s Office and 
consultants awarded projects for design and drafting, shall enter into an agreement; whereas the consultant 
selected shall be required to attend a pre-drafting and design CAD tech meeting with the Lucas County Engineers 
Office, for the sole purpose of the consultant attaining the CAD drafting guidelines and procedural standards, 
(given in a presentational format), that are inherent to all Lucas County Engineer CAD projects. The tech meeting 
shall be attended by the CAD techs and /or engineers from the consultant involved in said project. The tech 
meeting will approximately last no longer than two hours and shall be held in the Lucas County Engineers Office, 
officiated by the Computer/CADD Systems Manager and Lead CAD Technicians of the Lucas County Engineers 
Office. All consultants will be required to submit electronic CAD drawings in the format as prescribed by this 
document: 

 
AutoDesk’s AutoCAD 2010 or AutoDesk’s Civil 3D 2010 
 
X-REFERENCING 

X-REFERENCING WILL ONLY BE PERMITTED IN THE WORKFLOW FORMAT AS SPECIFIED IN CHAPTER 1 OF THE 
LCEO PROCEDURAL MANUAL FOR CIVIL 3D. 
 

LUCAS COUNTY ENGINEER’S EXPECTATION STATEMENTS 
 

 LUCAS COUNTY FONTS WILL BE USED. 
 

 LUCAS COUNTY LINETYPES WILL BE USED. 
 

 ALL LUCAS COUNTY SYMBOLS WILL BE USED FOR PRESENTATION OF EXISTING TOPOGRAPHY. 
 

 ALL LINES & POLYLINES IN SUBMITTED DRAWINGS WILL HAVE A LINETYPE SCALE OF 1. THE LTSCALE 
COMMAND GOVERNS THE LINETYPE SCALE GLOBALLY THROUGHOUT ALL DRAWINGS. 

 

 ALL BORDER, PLAN AND PROFILE AND CROSS SECTION SHEET BLOCKS WILL BE USED AND ARE IN 
THEIR OWN .DWT FILES (CIVIL 3D) OR AS .DWG BLOCKS. THESE FILES ARE TO BE USED AS BLOCKS, 
AND THEREFORE, SHALL NOT BE EXPLODED, AS THEY ARE ATTRIBUTE ENABLED. 

 

 THE .DWT FILE IS THE AUTOCAD TEMPLATE FILE FROM WHICH AUTOCAD DRAWINGS ARE BASED. THE 
ACAD.DWT FILE THAT IS PROVIDED IN THE LCE STANDARDS CONTAINS ALL LCE STANDARDS. 

 

 NAMING CONVENTIONS FOR ALL DRAWINGS WILL BE FOLLOWED.  
 

 A LISTING OF DRAWINGS, THAT INCLUDES AND DESCRIBES EACH DRAWING CLASSIFICATION, (TITLE 
SHEET, PLAN AND PROFILE; ETC.), AND SHEET NUMBERS SHALL BE INCLUDED WITH SUBMITTAL. 
 

 ALL SUBMITTED DRAWINGS SHALL NOT CONTAIN ANONYMOUS OR AMBIGUOUS BLOCKS GENERATED 
BY COPYING AND PASTING AUTOCAD OBJECTS FROM ONE DRAWING TO ANOTHER, AS THEY HAVE 
CORRUPTED LCEO DRAWINGS SUBMITTED BY CONSULTANTS IN THE PAST. A THOROUGH PURGE OF ALL 
DRAWINGS SHALL BE DONE PRIOR TO SUBMITTAL TO THE LUCAS COUNTY ENGINEER’S OFFICE. 
 

 ANY DUPLICATION OF TOPOGRAPHY LINES, POLYLINES, TEXT, SYMBOLS OR BLOCKS WITHIN DRAWINGS 
WILL NOT BE ACCEPTED AND RETURNED TO THE CONSULTANT FOR CORRECTION. 
 

 VIOLATION OF THESE POLICIES AND PROCEDURES ARE GROUNDS FOR REFUSING DRAWINGS 
SUBMITTED TO THE LUCAS COUNTY ENGINEER’S OFFICE AND SHALL BE RETURNED FOR CORRECTIONS. 

 
 

 
A-1 



A-2 

 

Introduction  

The requirements presented in this manual ensure that CAD files can be used by the entire project team (surveyors, 
engineers, designers, technicians, contractors, etc.) throughout all phases of project development in the Lucas County 
Engineer’s Office.  

The Lucas County Engineer’s Office uses AutoDesk’s AutoCAD Civil 3D exclusively as its standard drafting and design 
software package.  The standards referenced in this manual have been developed and tested using the software version 
2010 of the stated software above. All projects submitted shall be in AutoCAD 2010 or Civil 3D 2010 format. 

This manual is not a textbook and does not exempt the professional from performing responsible engineering and/or 
surveying practices. It is intended to provide uniform procedures and standards for organizations that perform CAD related 
services for The Lucas County Engineer’s Office. The professional shall have final responsibility for the accuracy of all input 
and output of computer-based applications.  

Distribution  

This manual, in its entirety, may be freely copied and distributed for the purpose of providing a consistent guide to the CAD 
requirements of the Lucas County Engineer’s Office.  The manual, Standard CAD files and other support files can be 
downloaded from the Engineer’s CAD Standards webpage at the following address:  

http://oh-lucascounty.civicplus.com/index.asp?NID=1385 

Revisions and Updates  

The Lucas County Engineer’s Office will continue to develop, and maintain procedures and standards for the Engineer’s CAD 
related projects. Updates will be located at the web link above. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

LCEO CAD Standards and Specifications Wǳƭȅ нлмо
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SECTION 1 ‐ FONT SPECIFICATION 

SIZE AND SCALE 

 

 
 
 
 
 
 
NOTE: USE FORMULA FOR ANY SCALE TO GET CORRECT TEXT HEIGHT FOR YOUR DRAWING. 
(EXAMPLE ‐ REPLACE THE 20 VALUE IN THE SCALE COLUMN WITH 40. USING THE FORMULA, 
L60 WOULD BE 0.06 x 40 = 2.4; ETC.) 
 

 

FONTS – FOR GENERAL NOTES, SUMMARIES, DETAILS, PLANS, R/W PLANS, PLAN & PROFILES, & 
CROSS SECTIONS: 

SAMPLEX.SHX 
CIVIL.SHX 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
FONTS – FOR TITLE SHEET: 
SAMPLEX.SHX 
CIVIL.SHX 
HELVFILL.SHX 

NOTE:  OTHER THAN THE L SERIES TEXTSTYLE NAMES (L60‐L350), IGNORE ALL OTHER TEXT 
STYLES. 
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SECTION 2 ‐ LINETYPE SPECIFICATION 

 

(CONT. ON PAGE 2) 
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ALL LINETYPES HAVE A SCALE PROPERTY PRE‐SET TO A 1:1. MOST PLANS, OR PLAN & PROFILE 
DRAWING VIEWPORTS SHALL BE SET AT 1:20, THEREFORE, LTSCALE SHOULD BE SET TO 1, THUS 
GLOBALLY CONTROLLING THE DISPLAY SIZE OF THE LINETYPE FOR EACH LINE. NO INDIVIDUAL 
LINE’S LINETYPE SCALE SHOULD BE SET INDEPENDENTLY THROUGH ITS PROPERTY SETTINGS. 
ANOTHER EXAMPLE OF GLOBALLY CONTROLLING LINETYPE SIZE IS FOR CROSS SECTION 
DRAWINGS, WHEREAS THE LTSCALE WOULD BE SET TO 1, THE VIEWPORT SCALE FOR X‐
SECTIONS ARE SET TO 1:5. AGAIN, NO INDIVIDUAL LINE SHOULD HAVE ITS OWN LINETYPE 
SCALE SET INDEPENDENTLY FROM THE OVERALL LINETYPE SCALE OF THE DRAWING. 

NOTE: 

FOR LAYER ASSIGNMENTS OF LINETYPES, SEE SECTION 3.1 – LAYER SPECIFICATIONS. 

The LCE acad.lin file is included on the CD or through the CAD Standards files download. 
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SECTION 3 ‐ LAYER SPECIFICATION 
1 = ON    0=OFF 
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The format of these layers, (naming, colors, linetypes, lineweights; ect.), SHALL NOT BE CHANGED IN 
ANY WAY.  

SPECIAL NOTE – Lineweights and colors are to be strictly adhered to as all LCE projects that are 
printed/plotted, are color dependent. Changing the lineweight of a layer may affect the printing 
outcome if the lineweight used is higher (example: 0.8000 mm) than a specific layer’s color that is used 
in the LCE standard .CTB file(example: 0.5000 mm). 

The Description column in the table above shall be followed as to which CAD objects are to be placed on 
which layers.  



 

10 

SECTION 4 ‐ DIMENSION SPECIFICATION 

The LCEO uses associative dimensioning throughout their projects, which is explained as follows: 

• Associative dimensions. Automatically adjust their locations, orientations, and 
measurement values when the geometric objects, (grip points, arrows or text), 
associated with them are modified. Dimensions in a layout may be associated to objects 
in model space. By default, Associative Dimensioning is turned on in the AutoCAD 
template file provided with the CAD Standards files. 

It has been determined that, for use in LCE projects, associative dimensioning is more flexible, 
and makes working with dimensions that much easier for manipulation and updating purposes. 
The following example reflects this ease of use.  

Here is a typical LCE project plan view: 

 

 

Just use a typical dimension,           (linear dimension), between two points as an example: 

 

Pick 1st Point                                 Pick 2nd Point                                                        Pick 3rd Point for text location 

 

 

 



 

11 

 

 

Now that you have a dimension that’s in an associative state, 
you can do many things to manipulate how the dimension 
displays. 

 

 

 

Pick the dimension once, and see the grips appear: 

 

Hold down the shift key on the keyboard and select two of the grips from the same side of the 
dimension. Like so‐(they should turn red): 

 

 

 

Now let go of the Shift key and pick one of the red grips and drag it anywhere, in this case, down. 
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You should see the numbers change as you drag it. You can then, using a snap mode, snap it to some 
other object to redefine the dimension. In this case, it will be dragged to the proposed pavement line 
parallel to the baseline (Be careful not to snap it to a 3 dimensional object, as this can cause problems): 

 

(NOTE‐Pictures may not reflect the final versions of LCE 
Dimension Styles that are in the LCE acad.dwt file). 

 

 

 

 

It automatically updated the text, without any intervention from you. ALL DIMENSIONS  are treated this 
way when associative dimensioning is enabled. You can also manipulate the properties of an associative 
dimension.  If you highlight (pick) the dimension again, and bring up the properties of the dimension, 
you’ll see in the following examples of what can be done: 
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Let’s take a closer look: 

 

 

 

 

 

 

 

              

Color, linetype, lineweight, linetype 
scale are governed by the layer the 
dimension is on. DO NOT MANIPULATE 
THE DIMENSION IN THIS WAY. When 
properly layered, dimensions will 
display and plot correctly.

LCE Standard will be used 
for existing and proposed. 

You can include prefixes, suffixes, and 
user-supplied text in dimensions. 

At the text prompt, while creating the 
dimension, you enter the following 
format string: 

<> H7/h6\XSee Note 26\P[ ]  

The angle brackets represent the 
primary units, and the square brackets 
represent the alternate units. The \X 
separates text above the dimension line 
from text below the dimension line. The 
\P is a paragraph break.  

The resulting text appears as follows: 

 
 

Further explanations are found in the 
AutoCAD help. Just do a search on “Stacked 
Dimensions”. 

Text Rotation and Text Override are 
easy and quick manipulations of 
dimension text without a lot of 
fussing.

Many of the dimension variables can be changed or 
manipulated from this point, however;  the LCE 
Standard dimension style will handle most if not all 
the needs of the dimensions you use. 

DIMSCALE – This is the command for the overall scale 
for all dimensions. It should be set to 20 by default. 
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SECTION 5 – LEADER AND LABEL SPECIFICATION 

Leaders and labels are a part of the LCE Standards in all LCE project plans, profiles and cross 
sections. Be sure to set the pre‐defined LCE Standard dimension style or multi‐leader style as 
current based on labeling for existing or proposed. 

QUICK LEADER – Pre‐Defined LCE Standard Dimension Styles 

In Civil 3D, the template file from the LCE has pre‐defined dimension styles, and quick leader is 
controlled under the dimension style. Here are the dimension style names to be used: 

LCE Standard (Ex.) – Uses L120 text style 

LCE Standard (Prop.) – Uses L140 text style 

 

MULTI‐LEADER – Pre‐Defined LCE Standard Dimension Styles 

The Civil 3D’s template file from the LCE has a pre‐defined multi‐leader style (note‐the multi‐
leader style is separate from the dimension style). Here are the names: 

LCE Standard (Ex.) – Uses L120 text style 

LCE Standard (Prop.) – Uses L140 text style 

 

DIMENSION AND MULTI‐LEADER TOOLBARS 

Dimension Toolbar: 

 

Multi‐Leader Toolbar: 

 

Each icon on the toolbar has a tool tip that comes up when you mouse over them: 

  Each one is pretty self‐explanatory. 
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QUICK LEADER 

Using the quick leader command or icon,            , begin by clicking the location where you want 
to begin your leader arrow: 

 

Next, pick the location of where you want the first leg of the leader line to end: 

 

The second leg of the line will end the leader to connect to the text label. 
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Select the endpoint of the second line: 

 

Hit enter and you are prompted for the text width. 

 
Just hit enter again and then, once more and you should see this: 

 

This is the multi‐line text editor. Enter the text you wish to use as a label and click OK: 

 

Here is your finished leader w/label. 
This label w/leader is now fully 
integrated for ease of manipulation, 
such as moving or revising. 
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MULTI‐LEADER 

Using the multi‐leader command or icon,          , begin by clicking the location where you want 
to begin your leader arrow: 

 

Next, pick the location of where you want the leader line to end and the mtext editor appears: 
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Type in the text for your label and click OK: 

 

 

Now there are many things you can do here. If you want to add another leader to the one you 
just created, click this icon,            , and select the leader line at the arrow: 
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Drag the second leader to the desired location and hit enter, as when you pick the location for 
the second leader, the command continues until you hit enter: 

 

You now have a multi‐leader label: 
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You can also delete a second leader like so. Pick this icon from the toolbar,         , and select the 
leader line you wish to delete. It should show the leader as follows: 

              

Before selection…          After Selection… 

Hit Enter and the leader is gone: 
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You can align multi‐leaders (in other words, line up one label with another). Select both leaders 
using this icon,       : 

 

 

 

 

Hit Enter, then select the leader label you wish to align to: 
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Hit Enter and you’re done. Your labels are aligned: 
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You can also collect your multi‐leader labels. 

Multi-leader objects with blocks as content can be collected and attached to one landing 
line. Using the MLEADERCOLLECT command, multi-leaders can be collected horizontally, 
vertically, or within a specified area depending on your drawing needs. 

For example, if you have multi-leaders with the custom block content, (note-you can create 
your own multi-leader style with customized block content, as long as they are based on 
one of the LCE Standard Multi-leader styles), as shown: 
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Click the Collect Multileaders icon,      , then simply select the block content style multi-
leaders that you wish to collect: 

 

 

 

Hit Enter and select the location of your new leader: 
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And, now you have a new collected leader: 

 

You can even add more leaders to this one: 
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BLOCK SPECIFICATIONS 
TITLE BLOCK 
 
Location Map: 

 
                   
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Use AutoCAD Help and type in “create and modify 
layout viewports” under search for more detailed 
help or consult the LCE’s CAD Procedural Manual 
for use of Map Book procedures. 
 
Design Designation Table: 
 

                     
 
    2008 AutoCAD Table (Editable Cells)      As it looks in Plot Preview 
 
To edit table, simply double‐click desired cell(s), and edit or add desired text. DO NOT CHANGE 
THE PROPERTIES OF THIS TABLE (LAYER, LINETYPE, COLOR; ETC.), AS THE TABLE’S PROPERTIES 
ARE ALREADY PRE‐SET. 
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Sheet Index Table: 
 

                 
 
       2008 AutoCAD Table (Editable Cells)      As it looks in Plot Preview 
 
The Sheet Index Table will be a little more involved with editing, as sheets may be added to a 
project. Again, double‐clicking each cell allows easy editing of text. More advanced editing is as 
follows: 
 
Adding Rows 
Adding rows to the table may be necessary at times. Select the desired row to add a row above or 
below it by using the cross window selection (click, drag and click) between the two cells of the 
row: 
 

 
 
Row will be selected indicated by grips. Now, right‐click, go to Rows, and make the appropriate 
selection: 
 

 
 
As you can see, you can insert a row above or below the row you’ve selected. You can also delete 
the row you’ve selected. 
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Adjusting Table to Accommodate Additional Sheets 
Click once on the table, and grips will appear: 

 
 
Click once on the bottom middle grip and drag the cursor up and click once: 

 
 
This is helpful when sheets are added to the project and you need more room to expand the list. 
(NOTE – It will be necessary to move the table to the left, (closer to the location map), to 
accommodate the newly expanded list). 
 
 
DO NOT CHANGE THE PROPERTIES OF THIS TABLE (LAYER, LINETYPE, COLOR; ETC.), AS THE 
TABLE’S PROPERTIES ARE ALREADY PRE‐SET. 
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Editable Text Areas (MText) 
The areas highlighted below are editable MText areas. They are not embedded inside the block.  
DO NOT CHANGE THE PROPERTIES OF THIS MTEXT (LAYER, TEXTSTYLE; ETC.), OR EXPLODE THIS 
TEXT FOR ANY REASON. 
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Editing Attribute Labels 
 
Double‐click the border block to access the Enhanced Attribute Editor: 
 

 
 
Click on each Attribute Tag row to add a new value in the Value field: 
 

 
Continue adding values until all values are filled (some values may be added later – e.g.‐Total 
Sheet Number) 
 
 
 
 
 
 



 
33 

 
This should be your finished result: 
 

 
 
DO NOT EXPLODE OR CHANGE THE PROPERTIES OF THIS TITLE BLOCK OR ANY OTHER BORDER 
BLOCK FOR ANY REASON. FOLLOWING THIS RULE WILL KEEP THE DRAWING INTACT AND; 
THEREFORE, WILL ALWAYS FOLLOW THE CAD STANDARDS SET FORTH FOR THE OBJECTS IN THIS 
BORDER BLOCK, AS WELL AS, ALL THE OTHER BORDER BLOCKS. 
 
All other border blocks work on this same labeling principal. Add the attributes values accordingly 
to each block. For an easy short‐cut to edit attributes globally throughout a single drawing, see 
Chapter 6 of the LCE CAD Procedural Manual. For additional attribute editing instruction, go to 
the AutoCAD Help, click in the search field and type in Attribute Editing. 
 
 
 
 
 
 
 
 














